Администрация Палочкинского сельского 
поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«___» _______ 2015 г.
	С. Палочка
Верхнекетского района

Томской области


	№ проект 


	О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Присвоение объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»  на территории муниципального образования «Палочкинское сельское поселение», утвержденный постановлением Администрации Палочкинского сельского поселения от 22.06.2015 № 26
 


В целях приведения в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Присвоение объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» на территории муниципального образования «Палочкинское сельское поселение», утверждённый постановлением Администрации Палочкинского сельского поселения от 22.06.2015 № 26 следующие изменения:

1.1. пункт 2.14 дополнить абзацем следующего содержания:

«Заявление и документы для получения муниципальной услуги предоставляются посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в случае наличия соответствующего соглашения между этим центром и Администрацией поселения, заключённого в соответствии с законодательством Российской Федерации.»;
1.2. раздел 3 изложить в следующей редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) направление межведомственных запросов о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) рассмотрение заявления и представленных документов;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

5) выдача результата муниципальной услуги.

Блок – схема предоставления муниципальной услуги отражена в приложении  к Административному регламенту.

3.2. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала данной процедуры является поступление в администрацию поселения при личном обращении, в письменном виде, в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется Управляющим делами администрации поселения ответственным за прием заявления по описи.

Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и документов:

при личном приеме - в день приема вручается заявителю;

при направлении запроса почтовым отправлением - направляется ему заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

при направлении запроса по электронной почте - направляется электронной почтой.

Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения приема не может превышать 15 минут. 

После регистрации заявление и прилагаемые к нему документы, не позднее дня регистрации, направляются Главе Палочкинского сельского поселения для визирования, после визирования, не позднее следующего рабочего дня направляются специалисту администрации поселения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает одного рабочего дня  со дня подачи заявления.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и представленных документов и передача специалисту администрации поселения, либо уведомление об отказе в приеме документов.
3.3. Направление межведомственных запросов о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация поступившего заявления.

Ответственным лицом за выполнение административной процедуры является специалист администрации поселения (далее – специалист).

Для получения документов, указанных в 2.6 настоящего административного регламента, специалист направляет межведомственный запрос в:

а) Федеральную налоговую службу России о предоставлении сведений из Единого государственного реестра юридических лиц или сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

Срок направления запроса - 1 рабочий день со дня получения специалистом заявления.

Срок направления ответа на запрос - 5 рабочих дней со дня получения запроса Федеральной налоговой службой России;

б) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимого имущества, подлежащий адресации.

Срок направления запроса - 1 рабочий день со дня получения специалистом Отдела заявления.

Срок направления ответа на запрос - 5 рабочих дней со дня получения запроса Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.

Результатом административной процедуры являются полученные ответы на межведомственные запросы.
3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов.

Основанием для начала данной процедуры является получение  специалистом заявления и документов, указанных в п. 2.6. настоящего административного регламента.

В течение семнадцати рабочих дней со дня получения заявления и документов специалист проводит их проверку и готовит проект решение о выдаче разрешения  или отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин принятого решения. 
Результатом административной процедуры является подготовка результата предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего Административного регламента.
3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подготовленный и представленный на подпись Главе Палочкинского сельского поселения проект решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании. Глава Палочкинского сельского поселения в течение одного рабочего дня подписывает представленный проект решения.

Результатом административной процедуры является подписанное решение (постановление) Главы поселения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры  не превышает 1 рабочий день с момента предоставления проекта решения на подпись.
3.6. Выдача результата муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие подготовленного результата предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего Административного регламента.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления и необходимых документов на получение муниципальной услуги, а также при личном обращении к Управляющему делами Администрации поселения посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

Специалист, ответственный за выдачу результата муниципальной услуги, уведомляет заявителя в течение одного рабочего дня по телефону (факсу, электронной почте) о необходимости получить результат предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация о выдаче в листе рассылки постановления администрации поселения  либо информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача постановления администрации сельского поселения о предоставление справок присвоении административного адреса объекту недвижимости на территории или выдача информационного письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры  не превышает 1 рабочий день.

3.7.Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре будет организовано после заключения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соглашения о взаимодействии между Администрацией  Палочкинского сельского поселения и многофункциональным центром.»;

1.3. приложение изложить в следующей редакции:

«Приложение

к административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги «Присвоение объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» на территории муниципального образования «Палочкинское сельское поселение»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                                                        









2. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его официального опубликования в информационном вестнике Верхнекетского района «Территория».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Верхнекетского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава           Палочкинского
сельского           поселения:



               В.М. Кузенков     
_____________________________________________________________________________
дело- 2, прокуратура – 1, юр.служба-1, «Территория»-1, сайт-1.  
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